
Flow Chart แสดงขัน้ตอนและระยะเวลาการปฏิบตัิราชการ  
(การเบกิ – จ่ายเบีย้ผูส้งูอายุ) 

 

 
จัดท าบัญชีรายชื่อและบันทึกข้อความ 

นางณัฎฐาภรณ์  จรินากุล (1 วัน) 
 

เสนอผู้บังคับบัญชาอนุมัต ิ

จัดท าฎกีาเบกิจ่ายเงนิ 
นางสาวธวิารนิทร์  อนนัทะศิลป์ 

เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสารหลักฐาน/
สัมภาษณ์/บันทึกข้อมลูเพิ่มเติม 

1 นาที/ราย 

ตรวจสอบ/จัดท าเช็คเบิกจ่ายเงิน 
(กองคลัง) 

 

1 วัน 

รับเงินผ่าน
ธนาคาร 

รับเงินสด 

ส่งเอกสารให้ธนาคาร ธกส. 
รับเงินสดได้ไมเ่กนิ 2 วนัท าการ 

ย่ืนบัตรประจ าตัวประชาชนของผุม้ี
สิทธิ์/ใบมอบฉันทะ 

1 นาที/ราย 

ตรวจสอบรายชื่อ 
1 นาที/ราย 

 

ลงชื่อผู้รับเงิน 
1 นาที/ราย 

จ่ายเงินให้แก่ผู้มสีิทธ์ิ 
1 นาที/ราย 

 

ขั้นตอนการรบัเงนิสดเดิม 6 นาท/ีราย 
ปรบัลดเปน็ 3 นาท/ีราย ผูร้บัผดิชอบ

งานพัฒนาชมุชน 
(นางณฎัฐาภรณ ์จรินากลุ) 

ผู้มีสิทธ์ิเบิกเงินสดผ่านธนาคาร 
 


