
 
แบบฟอรมการขอใชหองประชุมองคการบริหารสวนตำบลเวียง / อาคารฝกอบรมอาชีพและพัฒนาฝมือ 

              องคการบริหารสวนตำบลเวียง 
              อำเภอเวียงปาเปา จังหวัดเชียงราย 

วันท่ี................เดือน...................................พ.ศ. ..................
เรื่อง ขอความอนุเคราะหใชหองประชุมองคการบริหารสวนตำบลเวียง / อาคารฝกอบรมอาชีพและพัฒนาฝมือ 

เรียน นายกองคการบริหารสวนตำบลเวียง 

 ขาพเจา.................................................นามสกุล.................................................... บุคลากรภายใน  หนวยงานภายนอก 
 สังกัดหนวยงาน............................................................โทรศัพท................................โทรศัพทมือถือ.............................................. 
  1.  หองประชุมอาคารฝกอบรมอาชีพและพัฒนาฝมือ ( หองราชพฤกษ )  

2.  หองประชุมอาคารสำนักงาน ชัน้ 1 ( หองสุพรรณิการ )  
3.  หองประชุมอาคารสำนักงาน ชัน้ 2 ( หองอินทนิล ) 
4.  หองประชุมอาคารสำนักงาน ชัน้ 2 ( หองพุทธรักษา ) 
5. ……………………………………………………………………………………………….. 

 เพื่อใชในการ  ประชุม  ฝกอบรม  ดูงาน  สอบ เร่ือง................................................................................................ 
 ในวันท่ี...............เดือน.....................................พ.ศ. ..................ถึงวันท่ี................เดือน..................................พ.ศ. ....................... 
 ต้ังแตเวลา................น. ถึงเวลา.................น. รวม...............วัน   จำนวนผูเขารวมท้ังหมด..................คน 
 อุปกรณท่ีตองการใช      เคร่ืองเสียง    เคร่ือง  LCD               เคร่ืองคอมพิวเตอร   โปรเจคเตอร   
           โตะ จำนวน.....................ตัว                 เกาอ้ี จำนวน......................ตัว  
                 โพเดียม       เจาหนาท่ีบันทึกภาพ      อื่นๆ........................................ 
  ท้ังนี้ขาพเจายินยอมชำระคาใชจายในกรณีเคร่ืองใชอุปกรณเกิดการชำรุด เสียหาย และจะปฏิบัติตาม 

ระเบียบขององคการบริหารสวนตำบลเวียงทุกประการ 
  จึงเรียนมาเพื่อโปรดพจิารณา 
                ขอแสดงความนับถือ      

ลงชื่อ...................................................................ผูขอใช     ลงชื่อ.....................................................................ผูประสาน 
           (...................................................................)                            ( นางสาวกานตธิดา  สิทธิมงคล ) 
สำหรับเจาหนาที่          ความเห็นปลัดองคการบริหารสวนตำบลเวียง 

 เรียน ปลัด อบต. / หัวหนาพัสดุ       ........................................................................      

      .......................................................      ........................................................................ 

     ลงชื่อ..................................เจาหนาท่ี         ลงชื่อ............................................................... 
        ( นางสาวพรทิพย  อภัยกาวี )                               ( นายยายเจริญ  เข้ือเมืองพาน )                                  
เจาพนักงานการเงินและบัญชปีฏิบัติงาน  รักษาการในตำแหนง              ปลัดองคการบริหารสวนตำบลเวียง 

 เจาพนักงานพัสดุ 
     ลงชือ่..................................หัวหนาพัสดุ      ความเหน็นายกองคการบริหารสวนตำบลเวียง       

( นางนันทนา  ปมปา )                                           อนุมัติ      ไมอนุมัติ                  

           ผูอำนวยการกองคลัง 
 แจง  นายณฐักานต  หลวงตัน     นายทวีศักด์ิ นวลอาย                      ( นายกิตติพงษ    วงษา )                                                              
           นายอนสุร  ไทยใหม         น.ส.ภัทรพร หนอแกว                    นายกองคการบริหารสวนตำบลเวียง 

    น.ส.ผองจิต  บุญศรี                           
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 เพื่อใชในการ  ประชุม  ฝกอบรม  ดูงาน  สอบ เร่ือง................................................................................................ 
 ในวันท่ี...............เดือน.....................................พ.ศ. ..................ถึงวันท่ี................เดือน..................................พ.ศ. ....................... 
 ต้ังแตเวลา................น. ถึงเวลา.................น. รวม...............วัน   จำนวนผูเขารวมท้ังหมด..................คน 
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ระเบียบขององคการบริหารสวนตำบลเวียงทุกประการ 
  จึงเรียนมาเพื่อโปรดพจิารณา 
                ขอแสดงความนับถือ      

ลงชื่อ...................................................................ผูขอใช     ลงชื่อ.....................................................................ผูประสาน 
           (...................................................................)                            ( นางสาวกานตธิดา  สิทธิมงคล ) 
สำหรับเจาหนาที่ 
 เรียน ปลัด อบต. / หัวหนาพัสดุ     ความเห็นปลัดองคการบริหารสวนตำบลเวียง 
 .......................................................    
           ลงชื่อ..................................เจาหนาท่ี     ............................................................................ 
                 ............/............/............                                  ลงชื่อ...................................................... 
         ลงชือ่..................................หัวหนาพัสดุ                       ( นายยายเจริญ   เชื้อเมืองพาน ) 

                              ปลัดองคการบริหารสวนตำบลเวียง                                    
แจง  นายณัฐกานต  หลวงตัน    นายทวีศักด์ิ นวลอาย                    ความเห็นนายกองคการบริหารสวนตำบลเวียง   
  นายอนสุร  ไทยใหม         น.ส.ภัทรพร หนอแกว                                   
  น.ส.ผองจิต  บุญศรี                                               
            อนุมัติ      ไมอนุมัติ 

            ลงชื่อ…………………………………………………. 
                             ( นายยายเจริญ   เชื้อเมืองพาน ) 

                                       ปลัดองคการบริหารสวนตำบล ปฏิบัติหนาท่ี 
     นายกองคการบริหารสวนตำบลเวียง 
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