
แบบค ำขอหนังสือรับรองสิ่งปลูกสร้ำง/ต่อเติม 

  เขียนที่  องค์การบริหารส่วนต าบลเวียง   

     วันที่............เดือน...........................พ.ศ....................... 

เรื่อง  ขอหนังสือรับรองสิ่งปลูกสร้าง 

เรียน  นายกองค์การบริหารส่วนต าบลเวียง 

ข้าพเจ้า นาย/นาง/นางสาว........................................................................อาย.ุ.....................ปี 
อาชีพ...................................ที่อยู่ บ้านเลขท่ี....................หมู่ท่ี................ต าบล..................................................... 
อ าเภอ..........................................จังหวัด................................................. 
มีความประสงค์ในการยื่นค าร้องขอหนังสือรับรอง................................................................................................ 
ลักษณะสิ่งปลูกสร้าง/ต่อเติม    ไม้    ปูน     ครึ่งไม้ – ครึ่งปูน     อ่ืนๆ ระบุ.................................... 
............................................................................................................................................เพ่ือวัตถุประสงค์ ดังนี้  

1……………………………………………………………………………………………………………………………….. 
2……………………………………………………………………………………………………………………………….. 

  ขอแสดงความนับถือ 

   ลงชื่อ............................................................... 
  (..............................................................) 

  เบอร์โทรศัพท์....................................................................  

- ส าหรับเจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบ
................................................................. 
................................................................. 

   ลงชื่อ........................................................ 
         (.......................................................) 
ต าแหน่ง............................................................ 

     วันที่............เดือน...................พ.ศ.............. 

เอกสารประกอบการขอหนังสือรับรอง 

  ส าเนาทะเบียนบ้าน 
  ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน/บัตรข้าราชการ 
  ส าเนาหลักฐานแสดงกรรมสิทธิ์ที่ดิน (โฉนดที่ดิน) 
  ใบเสร็จรับเงินค่าธรรมเนียมในการขอหนังสือรับรอง 
  เอกสารอ่ืนๆ เช่น รูปถ่ายบ้าน 

    ลงชื่อ........................................................ผู้ตรวจสอบเอกสาร 
          (.......................................................) 
ต าแหน่ง........................................................ 

- ความเห็นของปลัด อบต.เวียง
...................................................................... 
...................................................................... 

 ลงชื่อ........................................................ 
          (.......................................................) 
ต าแหน่ง............................................................ 

     วันที่............เดือน...................พ.ศ.............. 

- ความเห็นของนายก อบต.เวียง
...................................................................... 
...................................................................... 

    ลงชื่อ........................................................ 
          (.......................................................) 
ต าแหน่ง............................................................ 

     วันที่............เดือน...................พ.ศ.............. 



    ที่ท าการผู้ใหญ่บ้าน......................................... 
        หมู่ที่....................ต าบลเวียง 
        อ.เวียงปาเปา จ.เชียงราย ๕๗๑๗๐ 

 วันที่...............เดือน...............................พ.ศ. ..... .................... 

เรื่อง ขอหนังสือรับรองสิ่งปลูกสร้าง 

เรียน นายกองค์การบริหารส่วนต าบลเวียง 

ด้วย นาย/นาง/นางสาว.................................................................อยู่บ้านเลขท่ี........................  

หมู่ที่..............ต าบล.......................................อ าเภอ.................................จังหวัด..................................................  

ได้ปลูกสร้าง   บ้านพักอาศัย   ฟาร์มเลี้ยงไก่   อ่ืนๆ (ระบุ) ................................................................. 

เลขที่....................หมู่ที่................ ต าบลเวียง อ าเภอเวียงปาเปา จังหวัดเชียงราย 

มีลักษณะเป็น  ไม้   ปูน   ครึ่งไม้-ครึ่งปูน   อ่ืนๆ (ระบุ)................................................................. 
จ านวน.......................หลัง สูง.........................เมตร กว้าง.......................เมตร ยาว............................เมตร  
บนที่ดินตาม  โฉนดที่ดิน   น.ส.3 ก   อ่ืนๆ ................................. เลขที่.............................................. 
เล่มที่..........................หน้า..........................เลขที่ดิน............................... หน้าส ารวจ........................... ................ 

โดยได้ปลูกสร้างขึ้นเมื่อปี พ.ศ. ........................ 

ข้าพเจ้า ............................................ ...............ผู้ใหญ่บ้าน.............................หมู่ที่.................. 
ต าบลเวียง อ าเภอเวียงปาเปา จังหวัดเชียงราย จึงขอรับรองว่าสิ่งปลูกสร้างตามรายละเอียดดังกล่าว ข้างต้นมีอยู
จริง เพื่อรับรองยืนยันในการยื่นค าร้องขอรับหนังสือรับรองสิ่งปลูกสร้าง ต่อองค์การบริหารส่วนต าบลเวียง 

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา

       ขอแสดงความนับถือ 

   ลงชื่อ.......................................................ผู้รับรอง 
 (......................................................) 

  ผู้ใหญ่บ้าน......................................หมู่ที่.............

  ลงชื่อ.......................................................ผู้ยื่นค าร้อง 
  (.....................................................) 



 
แบบค ำขอหนังสือรับรองสิ่งปลูกสร้ำง/ต่อเติม 

    เขียนที่  องค์การบริหารส่วนต าบลเวียง   

 วันที่....15.....เดือน........กันยายน...........พ.ศ......2565...... 
เรื่อง  ขอหนังสือรับรองสิ่งปลูกสร้าง 

เรียน  นายกองค์การบริหารส่วนต าบลวียง 

ข้าพเจ้า นาย/นาง/นางสาว..........ทองเอก.......ป้อมมงคล..........................อายุ..........60..........ปี 
อาชีพ.......เกษตรกร................ทีอ่ยู่บ้านเลขที่.......555........หมู่ที่......1......ต าบล..............สันติสุข........................... 
อ าเภอ..........เวียงปาเปา...................จังหวัด..........เชียงราย.................... 
มีความประสงค์ในการยื่นค าร้องขอหนังสือรับรอง.........สิ่งปลูกสร้าง......................................................................... 
ลักษณะสิ่งปลูกสร้าง/ต่อเติม    ไม้      ปูน      ครึ่งไม้ – ครึ่งปูน      อ่ืนๆ ระบุ................................. 
............................................................................................................................................เพ่ือวัตถุประสงค์ ดังนี้ 

1. เช่น ประเมินที่ดินกับส านักงานที่ดิน (ระบุสาขา), ประกอบการยื่นขอกู้เงินกับธนาคาร
(ระบุชื่อธนาคารและสาขา) 

2..................................................................................................................................................... 

  ขอแสดงความนับถือ 

   ลงชื่อ.......ทองเอก..........ป้อมมงคล............... 
  (......นายทองเอก......ป้อมมงคล..............) 

  เบอร์โทรศัพท์....................................................................  

- ส าหรับเจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบ
................................................................. 
................................................................. 

   ลงชื่อ........................................................ 
         (.......................................................) 
ต าแหน่ง............................................................ 

     วันที่............เดือน...................พ.ศ.............. 

เอกสารประกอบการขอหนังสือรับรอง 

  ส าเนาทะเบียนบ้าน 
  ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน/บัตรข้าราชการ 
  ส าเนาหลักฐานแสดงกรรมสิทธิ์ที่ดิน (โฉนดที่ดิน) 
  ใบเสร็จรับเงินค่าธรรมเนียมในการขอหนังสือรับรอง 
  เอกสารอ่ืนๆ เช่น รูปถ่ายบ้าน 

    ลงชื่อ........................................................ผู้ตรวจสอบเอกสาร 
 (.......................................................) 

ต าแหน่ง........................................................ 

- ความเห็นของปลัด อบต.เวียง
...................................................................... 
...................................................................... 

 ลงชื่อ........................................................ 
 (.......................................................) 

ต าแหน่ง............................................................ 

     วันที่............เดือน...................พ.ศ.............. 

- ความเห็นของนายก อบต.เวียง
...................................................................... 
...................................................................... 

    ลงชื่อ........................................................ 
 (.......................................................) 

ต าแหน่ง............................................................ 

     วันที่............เดือน...................พ.ศ.............. 

(ตัวอย่ำงกำรกรอกเอกสำร หน้ำที่ 1) 



(ตัวอย่ำงกำรกรอกเอกสำร หน้ำที่ 2) 

    ที่ท าการผู้ใหญ่บ้าน......สันติสุข.............. 
    หมู่ที่.......1.........ต าบลเวียง 
    อ.เวียงปาเปา จ.เชียงราย ๕๗๑๗๐ 

 วันที่.......15..........เดือน........กันยายน.......พ.ศ. .....2565..... 

เรื่อง ขอหนังสือรับรองสิ่งปลูกสร้าง 

เรียน นายกองค์การบริหารส่วนต าบลเวียง 

ด้วย นาย/นาง/นางสาว......ทองเอก......ป้อมมงคล...................อยู่บ้านเลขที่......555.......... 

หมู่ที่......1........ต าบล..........เวียง........................อ าเภอ.........เวียงปาเปา.........จังหวัด......เชียงราย.......... 

ได้ปลูกสร้าง   บ้านพักอาศัย   ฟาร์มเลี้ยงไก่   อ่ืนๆ (ระบุ) ................................................................ 

เลขที่.......555..........หมู่ที่......1........ ต าบลเวียง อ าเภอเวียงปาเปา จังหวัดเชียงราย 

มีลักษณะเป็น  ไม้   ปูน   ครึ่งไม้-ครึ่งปูน   อ่ืนๆ (ระบุ).................................................................  
จ านวน.........1.............หลัง สงู.........................เมตร กว้าง.......................เมตร ยาว............................เมตร 
บนที่ดินตาม  โฉนดที่ดิน   น.ส.3 ก   อ่ืนๆ ................................. เลขที.่............2244...................... 
เล่มที่........93...............หน้า.........21...........เลขที่ดิน...............36............. หน้าส ารวจ..........7833................. 

โดยได้ปลูกสร้างขึ้นเมื่อปี พ.ศ. .....2543........ 

ข้าพเจ้า ...............นายเฟื้อง.......นรชัย................................ผู้ใหญ่บ้าน......สันติสุข.........หมู่ที่
........1............. ตําบลเวียง อําเภอเวียงปาเปา จังหวัดเชียงราย  จึงขอรับรองว่าสิ่งปลูกสร้าง ตาม รายละเอียดดัง
กล่าวข้างต้นมีอยู่จริง เพื่อรับรองยืนยันในการยื่นค าร้องขอรับหนังสือรับรองสิ่งปลูกสร้าง ต่อองค์การบริหารส่วน
ต าบลเวียง ต่อไป 

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา

       ขอแสดงความนับถือ 

  ลงชื่อ...........เฟ้ือง......นรชัย................ผู้รับรอง 
   (....นายเฟื้อง........นรชัย..........) 

  ผู้ใหญ่บ้าน........สันติสุข................หมู่ที่......1.......

  ลงชื่อ.......ทองเอก.......ป้อมมงคล......ผู้ยื่นค าร้อง 
  (...นายทองเอก......ป้อมมงคล....) 



เอกสารประกอบการยื่นขอหนังสอืรับรองสิ่งปลูกสร้าง 

1. เอกสารรับรองจากผู้ใหญ่บ้าน (เอกสารแผ่นท่ี 2)

2. ส าเนาทะเบยีนบ้าน

3. ส าเนาบัตรประชาชน

4. ส าเนาโฉนดที่ดิน (ถ่ายมาทั้ง 2 ด้าน)

5. รูปถ่ายตัวบ้าน 4 ด้าน (เขียนชือ่-สกุล ก ากับไว้ทุกแผ่น)

ค าอธิบายเพ่ิมเติม 

ขอ 1)  กรณีมีการมอบอํานาจใหทําการแทน ใหกรอกขอมูลตามแบบฟอรมใบมอบอํานาจ 

พรอมลงลายมือชื่อใหครบถวนชัดเจน ทั้งในสวน ผูมอบอํานาจ ผูรับมอบอํานาจ และพยาน           

และนําสําเนาบัตรประชาชนผูรับมอบอํานาจที่เซ็นรับรองสําเนาแนบมาพรอมดวย  

*** ถาไมมีการมอบอํานาจ ขอใหขามไปอานขอ 2 *** 

ขอ 2) ขอใหผูยื่นคํารอง กรอกเอกสารใหครบทุกชอง ที่สามารถกรอกได เชน 

ขอมูลตัวเลขในโฉนดที่ดิน , ปที่กอสรางสิ่งปลูกสราง , ลงลายมือชื่อผูยื่นคํารอง 

ทั้งในเอกสารหนาที่ 1 และหนาที่ 2  และหากทานมีขอสงสัย หรือตองการคําแนะนํา  

สามารถสอบถามเจาหนาที่ได เพื่อความถูกตอง ครบถวน และสะดวกรวดเร็ว 

ขอ 3) การออกหนังสือรับรองสิ่งปลูกสราง มีคาธรรมเนียมฉบับละ 20 บาท  

โดยชําระไดที่งานจัดเก็บรายได กองคลัง ชั้น 2 หลังจากไดมีการออกหนังสือรับรองแลว 

ขอ 4) กรณีอาคารหรือสิ่งปลูกสรางที่กอสราง ตอเติม ดัดแปลง รื้อถอน ขึ้นภายหลังวันที่ 31 มกราคม 

2560 ใหดําเนินการยื่นคําขออนุญาตกอสรางฯ ตาม พ.ร.บ.ควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 อันเปนผลของการประกาศใช 

กฎกระทรวงผังเมืองรวมจังหวัดเชียงราย พ.ศ. 2560 ซึ่งมีผลใชบังคับตั้งแตวันที่ 31 มกราคม 2560 เปนตนไป 

เอกสารส าเนาในข้อ 2-4 

เซ็นรับรองส าเนาถูกต้อง  
ลงลายมือชื่อให้เรียบร้อย 




